TEPEBASI BELEDIYE MECLISINIiN 08.10.2014 TARIH VE 159 SAYILI MECLIiS KARARI iLE KABUL EDIiLMISTIR.

T.C.
ESKIiSEHIR TEPEBASI BELEDIYESI
YAPI KONTROL MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIiRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Hukuki Dayanak, Tanimlar

AMAC

MADDE 1

Bu yonetmeligin amaci; Tepebasi Belediyesi Yapi ve Kontrol Miidiirliigii’niin kurulus, gorev, yetki ve
sorumluluklart ile 3194 Sayili imar Kanunu ve ilgili mevzuat, diizenleme ve kararlar cercevesinde
calisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

KAPSAM
MADDE 2
Bu Yonetmelik Hiikiimleri Tepebasi Belediye Baskanligi Yap1 Kontrol Miidiirliigi’nde uygulanir.

HUKUKI DAYANAK
MADDE 3 Bu Yonetmelik 03.07.2005 tarihli 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b ve 18/m
Maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR

MADDE 4

Bu yonetmelikte ad1 gegen;

Belediye Bagkam : Tepebasi Belediye Baskanini,

Belediye : Tepebasi Belediyesini

Miidiirliik : Tepebasi Belediyesi Yap1 Kontrol Miidiirliigiinii

Miidiir : Tepebasi Belediyesi Yapi Kontrol Miidiiriinii

Birim Sorumlusu : Tepebasi Belediyesi Yapi Kontrol Miidiirliigiinde galisan birim sorumlusu
Teknik Personel : Mesleki egitimi dogrultusunda Tepebasi Belediyesi Yapt Kontrol

Miidiirliigiinde teknik hizmetlerde ¢alisan personeli
Memur (Biiro Personeli): Tepebasi Belediyesi Yap1 Kontrol Miidiirliigiinde genel hizmetlere yonelik
calisan personeli ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kurulus ve Teskilat
KURULUS
MADDE 5
Yap1 Kontrol Miidiirliigii; Miidiir, Birim Sorumlusu, Insaat Miihendisi, Tekniker, Teknisyen, Memur
ve Diger personelden olugmaktadir.

TESKILATI

MADDE 6

- Yap1 Kontrol Miidiirii

- Hakedis Birimi

- Yap1 Kontrol Birimi

- Ingaat Kontrol-Y1kim Birimi
- Arsiv Birimi

- Evrak Kayit Birimi



UCUNCU BOLUM
Gorev Yetki ve Sorumluluklar

MUDURLUGUN GOREVLERI

MADDE 7

a) 3194, 2981, 4708, 2863, 5393, 5216 sayili yasalar ve ilgili diger mevzuat dogrultusunda uygulama
yapmak, yaptirmak, kontrol etmek,

b) Dogal ve tarihi sit alanlarin1 korumak,

C) Biten ingaatlarin onayli projelerine uygunlugunu incelemek

d) Ruhsatli insaatlarin yapimini denetlemek, vizelerini vermek

e) Dosyalar1 arsivleme kurallarina gére saklamak ve zarar gormelerini engellemek

f) Mevcut imar Kanunu ve bu kanuna bagl Yonetmelikler cergevesinde gerekli islemleri yapmak.

YAPI KONTROL MUDURU

MADDE 8

A) Kurulus i¢indeki yeri

a)Emir alacagi makam: Belediye Baskani ve Bagkan Yardimcilar
b)Emir verecegi personel: Miidiirliik personeli

B) Gorev yetki ve sorumluluklar:

a)Bagkanlik Makaminca Miidiire verilen yetkileri kullanarak Madde 7’de belirtilen tim gorevlerin
yerine getirilmesini saglamakla yiikiimlii olup Baskanlik makamina kars1 sorumludur.

b)Miidiirliikle ilgili kurum igi ve kurum dis1 yazigsmalarin yapilip dosyalanmasini saglamak
c)Baskanlik Makamindan alacagi emirleri miidiirliik personeline iletmek ve uygulanmasini saglamak
d)Midiirliik personelinin galigmalarini diizenlemek ve denetlemek

e)Midirligi ile ilgili hizmet igi egitim c¢alismasi yapmak ve ilgili midirlik ile yillik egitim
caligmasini programlamak.

f)Diger kamu kurumlarindan gelen heyet istekleri i¢in personel gorevlendirmesini saglamak

BIRIM SORUMLUSU

MADDE 9

A) Kurulus icindeki yeri

a) Emir alacagi makam: Midiir

b) Emir verecegi personel: Birimin tiim personeli

B) Birim Sorumlusunun Goérev yetki ve sorumluluklar:

a) Miidiire bagli olarak gérev yapmak,

b) Birim ile ilgili hizmetlerin ilgili mevzuat ¢ercevesinde saglikli olarak ve bir program dahilinde
yiirlitiilmesini ve koordinasyonunu saglamak, isleyis, aksakliklar ve siiregleri Miidiire bildirmek,

¢) Birim ile ilgili yazigsmalarin zamaninda ve dogru olarak yapilmasindan Midiire karst sorumlu olmak
d) Birimde gorevli personelin isbirligi, disiplini ve koordinasyonu hususunda Miidiire kars1 sorumlu
olma

TEKNIK PERSONEL

MADDE 10

A) Kurulus icindeki yeri

a) Emir alacagi makam: Miidiir, Birim Sorumlusu

B) Gorev yetki ve sorumluluklari;

a) Mesleki ve teknik bilgi gerektiren branslar ile ilgili is ve islemleri yapmak (Insaat Miihendisi, ile
Tekniker/ Teknisyen /Teknik Ressam

b) Miidiirliik tarafindan verilecek meslek ve branslar ile ilgili diger is ve islemleri yapmak.
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MEMUR (BURO PERSONELI)
MADDE 11
A) Kurulus icindeki yeri
a)Emir alacagi makam: Miidiir, Birim Sorumlusu

B) Gorev yetki ve sorumluluklar:

a) Midirlik tarafindan teknik hizmetler disinda verilen genel hizmetlere yonelik is ve
islemlerin yapilmast,

b) Boliimiin idari islerine yardimci olmak

€) Midirliigiin resmi yazigmalarini yapmak, Miidiirliigiin mali ve idari yazisma ve islerini

yapmak.

YAPI KONTROL - YIKIM BIiRIMI

MADDE 12

A) Birim sorumlusunun gorev yetki ve sorumluluklari
a)Emir alacagi makam: Miidiir
b)Emir verecegi personel: Birimin tiim personeli

B) Gorev yetki ve sorumluluklar:

a.
b.

Temel derinligi, su yalitim ve 1s1 yalitim kontrolii ile demir kontrolii yapmak.

Belediyemiz smirlar1 iginde ve buna bagli mahallelerde kagak yapilarin, ruhsat ve
eklerine aykir1 olarak yapilan imalatlar, tespit inceleme ve tetkiklerini yaparak aykirt olan
yapilar-imalatlar i¢cin 3194 sayili yasanin 32. ve 42. maddelerine esas yapi tadilat zapti
diizenlemek, yap1 tadil zapti diizenlenen insaatlara fiili miihiir yaparak durdurulmasinm
saglamak.

Durdurulan ingaatlarda faaliyetin devami tespiti durumunda miihiir fekki nedeni ile hukuk
isleri miidiirligii kanali ile su¢ duyurusunda bulunmak, yapi tatil zaptinin teblig tarihinden
itibaren en ¢ok 1 ay igerisinde aykiriligin giderilmesi halinde miihiir islemini tutanak ile
kaldirmak. Yikim karari c¢ikan dosyalart Fen Isleri Miidiirliigiine ve Hukuk Isleri
Miidirligiine bildirmek.

5237 sayih Tiirk Ceza kanununun 184. Maddesine gére Imar kirliligine sebep olmasi
nedeni ile Cumbhuriyet Savciligma su¢ duyurusunda bulunmak {izere yap1 tadil zaptini
hukuk isler miidiirliigiine iletmek ve verilmis para cezalarinin tahsil edilmesi i¢in Mali
Isler Miidiirliigii’ne bildirim yazis1 yazmak.

Onayl projelere aykir1 olarak tespit edilen yapilarda yapilmis olan ilave, degisiklik, farkli
kullanimlar tespit etmek ve haklarinda yasal islem yapmak, projelerdeki ortak alanlarin
(Bodrum, garaj vb.) farkli amaglarla kullanilip kullanilmadigini tespit etmek ve gerekli
islemlerini yapmak, yapilarda iskan izni verildikten sonra bir degisiklik yapilip
yapilmadigini kontrol etmek.

Imar kanunun 34. maddesine esas insaat ruhsati alinmis devam eden insaatlarda cevre
giivenlik Onlemleri aldirmak. (tahta perde-aydinlatma v.b.) bos arsalarin cephelerinin
duvar ile ¢evrilmesini saglamak.

Cevre sagligi, can ve mal giivenligi acisindan tehlikeli olan yikilacak yapilar i¢in 3194
say1l1 Imar Kanunun 39. maddesine esas yikima dair teknik rapor diizenlemek, harabe bina
tespiti yapilip, tebligat sonrasinda yikimi yapilmadigi takdirde yikimi igin Fen Isleri
Mudirliigi ile gerekli yazismalarin yapmak.

Cat1 tamiri ve basit tamirat izni verilmesi ve kontrolii, dis cephe, siva, boya, yalitim
izinleri verilerek gerekli kontrollerin yapilmasi ile bahge duvari, basit tamirat izinlerini
vermek.

Insaat isgaliye zaptim tutmak ve bos arsa tespiti yapmak.



Yikim ruhsati diizenlemek ve diizenlenmeden 6nce olusacak moloz tespitini yapmak,
hafriyat topragi dokim izni igin gerekli kontrollerin ve yazigsmalari yapmak, yikim
sirasinda olusan yikinti atiklarinin lisansl tesislere gotiiriilmesinin saglamak.

Isyeri teslim tutanaginin kontrolii ve onayim (ruhsat alindiktan ve insaata baglanmadan
once) yapmak.

4708 sayili kanuna gore seviye tespitinde bulunmak, tutanak tanzim etmek.

2863 sayill Kiiltiir ve Tabiat Varliklarim Koruma Yasasina gore korunmasi gereken
yapilarda, SIT alanlarinda yapilan izinsiz insaatlar imalatlarda yapilan islemleri kurula
bildirmek.

Mevcut haliyle tehlikeli ancak korunmasina dair tescil kaydi bulunan yapilar i¢in teknik
rapor diizenleyerek Tabiat ve Kiiltiir Varliklart Koruma Bolge Kurulu'na bildirmek,
binaya giris cikislar1 kontrol altina alinmasi ve tahribatin engellenmesi i¢in ¢evresinde
gerekli dnlemleri aldirmak.

Derece Deprem Bolgesi olan Belediyemiz sinirlart igerisinde bulunan yapilarin talebi
halinde gozlemsel olarak yap1 giivenliginin kontrol edilmesi ve gerekli goriilmesi {izerine
kapsamli inceleme i¢in Cevre ve Sehircilik Bakanligi tarafindan 6306 sayili kanun
kapsaminda lisanslandirilan kuruluslara iletilmesini saglamak.

4734 sayili Kamu Thale Kanunu ve 4735 sayili Kamu fhale Sézlesmeleri Kanununa uygun
olarak Is deneyim Belgeleri (Yiiklenici is durum-Yiiklenici is bitirme)diizenlenmekte,
silah tasima-bulundurma ruhsat1 iginde kullanilan bu belgelerin 11 Emniyet Miidiirliigii
yazigmalarini yapmak.

Yapilarla ve yapilan iglemlerle ilgili bilgi almak isteyen vatandaslara bilgi vermek.
Dosyalar1 argivleme kurallarina uygun olarak saklamak ve zarar gérmesini 6nlemek
Birimin yetki ve sorumlulugu ile ilgili kurum i¢i ve kurum dig1 yazigmalarin yapilmasini
saglamak.

Yap1 Kontrol Servisi’nde islem goren dosyalarin birer suretini teslim alarak arsivlemek ve
gerektiginde gorevli personele istenen dosyayl imza karsiligi vermek, isi bitince teslim
almak.

Ilgili programlara bilgi girisi yapilarak verilerin giincel tutulmasini saglamak.

INSAAT VE BINALARLA iLGILi SIKAYET SERVISi

MADDE15

A) Birim sorumlusunun gorev yetki ve sorumluluklar

a) Vatandaglardan gelen sikayetleri incelemek.

b) Sikayet konusu vatandasa ve sikayet sahibine sonucu yazili ve/veya sozli
bildirmek, gerekli yasal iglemleri yapmak

HAKEDIS

BiRiMi

MADDE 16

A) Birim sorumlusunun gorev yetki ve sorumluluklar
a)Emir alacagi makam: Miidiir
b)Emir verecegi personel: Birimin tiim personeli

B)Servisin gorev yetki ve sorumluluklari

a) 4708 sayili kanuna gore tim insaatlara ait seviye tespitlerini yapmak ve yapi denetim
denetgi, kontrol eleman: istifa ve devirlerinin yapilmasi yilsonu seviye tespit tutanaklarini1 onaylamak.

b) Hak edis dosyasini incelemek ve Yapi Denetime hizmet bedeline ait hak edis dosyasini
incelemek ve onaylamak

c) Cevre ve Sehircilik Bakanhigi Yapi Isleri Genel Miidiirliigiine bagli Yap: Denetim
sisteminde seviye taleplerini ve hak edis 6demelerini ger¢eklestirmek

d) Yapinin ruhsata ve eklerine uygun olarak kismen veya tamamen bitirildigini belirten is
bitirme tutanagini onaylamak

e) Birimin yetki ve sorumlulugu ile ilgili kurum i¢i ve kurum dis1 yazigsmalarin yapilmasini

saglamak



f) Ilgili programlara bilgi girisi yapilarak verilerin giincel tutulmasini saglamak

ARSIV SERVISi

MADDE 17

Gorev yetki ve sorumluluklar:

a)Emir alacagi makam: Miidiir

b)Emir verecegi personel: Birimin tiim personeli

B)Servisin gorev yetki ve sorumluluklar:

a) Midiirliigiin arsivlerinin tutulmasi ve kayit altina alinmasi

b) Arsivden talep edilen bilgi-belgelerin saglanmasi ve kayit altina alinmasi

¢) Ilgili programlara bilgi girisi yapilarak verilerin giincel tutulmasim saglamak.

d) Dijital arsiv teknolojilerini ve ilgili yonetmelik/tiiziik degisikliklerini takip edip, entegrasyonu
saglamak.

EVRAK KAYIT BiRiMi

MADDE 18

Gorev yetki ve sorumluluklar:

a)Emir alacagi makam: Midiir

b)Emir verecegi personel: Birimin tiim personeli

B)Servisin gorev yetki ve sorumluluklar:

a) Kayda gelen vatandaslarin konularina gére miiracaat etmelerini ve harglarin yatirilmasini saglamak,
b) Evraklarmn ilgili birimlere havalesini saglamak ve kaydini tutmak

¢) Islemi tamamlanan evraklarin ¢ikislarin1 yapmak, kaydini tutmak.

d) Idari ve mali is ve islemleri yapmak,

e) Ilgili programlara bilgi girisi yapilarak verilerin giincel tutulmasim saglamak.

GOREVLENDIRME

MADDE 19

Yap1 kullanma Izin belgesi alinan yapilarda, asansor denetimlerinde Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
teknik personeli gorevlendirilebilir.

DORDUNCU BOLUM

Yiiriirliik ve Yiiriitme
YURURLUK
MADDE 20
Bu Yonetmelik, 5393 sayili Kanunun 18/m bendi geregi Tepebasi Belediye Meclisinde kabul
edildikten sonra 3011 sayili Kanunun 2’inci maddesi geregi mahallinde ¢ikan gazete veya diger
yayin yollar ile ilan edildigi tarihte ytiriirliige girer.

YURUTME
MADDE 21
Bu Yonetmelik Hiikiimleri Tepebasi Belediye Baskani tarafindan yiiriitiilir.



